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เพียงแจ้งสำรองที่นั่ง ก่อนวันสัมมนา 2 สัปดาห์
 ลดเพิ่มที่นั่งละ 400 บาท ทันที!

 สมาชิกรายป� 5,500 บาท | ลกูค้าทั�วไป 5,900 บาท

เฉพาะสมาชิกรายป�
5 ที่นั�งขึ�นไป (หลักสตูรเดียวกัน) เพยีง 5,000 บาท

* สมัครสมาชกิรายป�เพยีง 1,500 บาท *

Master 8 Tools for 3X ProductivityMaster 8 Tools for 3X ProductivityMaster 8 Tools for 3X Productivity

GENERATIVE AI
FOR SECRETARY

Course Category : Better TECH | Course Code : TE-002

AI สำหรับเลขานุการ

พฤหัสบดี
24 กันยายน 2569

9:00 - 16:30
(มื้อเที�ยง 12:00 - 13:30)

5,900 บาท (สมาชิกรายป�)
6,300 บาท (ลูกค้าทั�วไป)

ยังไมร่วม VAT

โรงแรม เดอะ แลนด์มาร์ค
กรุงเทพฯ

(BTS นานา)

หลักสตูร
นัี

ต้องใช้

NOTEBOOK

ในการสัม
มนา

GENERATIVE AIGENERATIVE AIGENERATIVE AI

เลขานุการที�ใช ้AI เป�น
จะเข้ามาแทนเลขานุการที�ใช ้AI ไมเ่ป�น
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• Gen AI Educator and Consultant
• Tech Entrepreneur ที�ชว่ยใหอ้งค์กรต่างๆ 
 สามารถเพิ�มศักยภาพของพนกังานดว้ย AI
• ที�ปรกึษา ดา้น Gen AI ตั�งแต่ป� 2022
• ผูด้แูลและผูก่้อตั�งชุมชน AI ที�ใหญที่�สดุ
  ‘AI ChatGPT Thailand Community’ บน Facebook Group
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อาจารยแ์ชมป� ตรภีพ เที�ยงตรง
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GENERATIVE AIGENERATIVE AIGENERATIVE AI

"เจา้นายสั�งงานด่วน สรุปรายงานรอ้ยหนา้
ทําสไลด์พรเีซนต์ และหาขอ้มูลคู่แขง่ ทั�งหมดนี�ภายในครึ�งวนั!"

ถ้าคณุยงัทําทกุอยา่งด้วยวธิ ีManual แบบเดิม คณุกําลังเอาเวลาชวีติไปทิ�งฟรีๆ

• นั�งป�� น Presentation ขา้มคืน ทั�งที�จรงิทําเสรจ็ไดใ้น 5 นาที
• อ่านเอกสารกองโตเพื�อสรุปให้ผูบ้รหิาร จนไมม่เีวลาไปจดัการงานอื�น

• ค้นควา้ขอ้มูล (Research) จาก Google แบบเดิมๆ ที�ไดข้อ้มูลกวา้งๆ ไมเ่จาะลึก
• ลองใช ้AI แล้ว แต่สั�งไมเ่ป�น (Prompt ไมแ่มน่) สดุท้ายไดคํ้าตอบที�ไมต่รงใจ ต้องมานั�งแก้ใหม่

คณุกําลังติดอยูใ่นกับดกั 
“งานรูทีนล้นมอื --> ไมม่เีวลาคิดเชงิกลยุทธ ์--> ทํางานหนกัแต่ผลลัพธเ์ท่าเดิม”

ในป� 2026 ผูบ้รหิารไมไ่ดต้้องการแค่ "คนจดรายงานและจดัตารางงาน" 
แต่ต้องการ "ผูช้ว่ยเชงิกลยุทธ ์(Strategic Partner)"

เลิกเป�นเดอะแบกงานเอกสาร แล้วมาอัปเกรดตัวเองเป�น "เลขาฯ ยุค AI"
ที�ทวคีณูผลลัพธไ์ด ้3 เท่าในเวลาที�นอ้ยลง!

คอรส์นี�เปลี�ยนคุณจาก 

❌ เลขานุการแบบ “Manual Admin” 
(พิมพ์ทุกคํา ทําทุกอย่างด้วยตัวเอง จนงานล้นมือ)

✅ สู่เลขาฯ ขั�นเทพ
แบบ “AI-Empowered Assistant”

(คุม AI ตัว ทํางานแทนคุณแบบอัตโนมัติ)

คุณจะไม่ได้แค่รู้จักชื�อ AI
แต่คุณจะได้ "ลงมือใชจ้ริง"

เปลี�ยนตัวเองใหเ้ป�น
✔ Master of Prompt Engineering

ที�สั �งงาน AI ได้ดั�งใจ 
✔ วิเคราะหข์้อมูลฉับไว 
✔ รเีสิรช์ข้อมูลระดับลึก

✔ เสกงานนาํเสนอใหเ้จ้านายประทับใจได้ในพรบิตา

 THE CORE SHIFT THE CORE MODEL

SUPER ASSISTANT LOOP
 

เปลี�ยนภาระงานเอกสารอันหนักอึ�ง
ใหก้ลายเป�นเวทมนตรแ์หง่ความรวดเรว็

COMMAND (สั�งการแม่นยาํ)
ANALYZE (วเิคราะห์ฉับไว)

RESEARCH (ค้นควา้เจาะลึก)
VISUALIZE (เสกงานนาํเสนอ)
MULTIPLY (คูณผลลัพธ์ 3X)
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4 AI PRODUCTIVITY PILLARS

 PILLAR 1: GENERATIVE AI FOUNDATION (ปูพื�นฐาน AI สู่ผู้ชว่ยมือโปร)

“เข้าใจขุมพลัง AI เพื�ออัปเกรดศักยภาพการทํางาน”

• The Big Picture | แสดงภาพรวมของ Generative AI ทั�งระบบ และอัปเดต Use Cases 
  ที�ส่งผลกระทบต่อภาคธุรกิจ
• Inside the AI | เข้าใจ Generative AI อย่างแท้จรงิ ว่าถูกเทรนมาอย่างไร ทําอะไรได้ มีขีดจาํกัดแค่ไหน
• Account Setup | การ Setting up LLM accounts เพื�อดึงประสิทธิภาพการทํางานออกมาสูงสุด
• Cognitive Bias | รูทั้นอคติทางป�ญญา และกับดักของความคิด
• System vs. Systematic | เป�าหมายของการคิดเชิงระบบ และการคิดอย่างเป�นระบบ
• Activities | AI Readiness Quiz - แบบทดสอบประเมินและวัดความเข้าใจ AI ขั�นพื�นฐาน

Key Shift: ❌ กลัว AI แย่งงาน ✅ ใช้ AI เป�น "ลูกน้อง" ที�เก่งที�สุด

เราไม่สอนทฤษฎีไอทีที�น่าเบื�อ
แต่เราจะติดตั�ง "4 เสาหลักแห่ง AI" ให้คุณพร้อมเป�นผู้ชว่ยมือโปร

PILLAR 2: ADVANCED PROMPT ENGINEERING (ศาสตร์แห่งการสั�งงาน AI)

“ควบคุม AI ให้แม่นยาํดั�งใจ ด้วยคําสั�งขั�นสูง”

• Prompt Structures | เจาะลึกโครงสรา้งการเขียน Prompt ให ้AI ทํางานได้อย่างแม่นยาํ
• 7-LLM Mastery | การใช้ Prompt ใน Business Scenarios ต่างๆ พรอ้มเรยีนรูก้ารใช้งาน LLMs 
  ทั�ง 7 ตัว (ChatGPT, Google Gemini, Claude, Microsoft Copilot, DeepSeek, Grok, Mistral)
• System Prompts for AI Agent | เรยีนรู ้Prompt ขั�นสูงที�เป�นหวัใจในการต่อยอดสู่การพัฒนา 
  AI Agent ในป� 2026
• Activities | Realistic Prompting - ทดสอบการเขียน Prompt ในสถานการณ์จาํลองของงานเลขาฯ

Key Shift: ❌ พิมพ์ถาม AI แบบกว้างๆ ✅ สั�งงานด้วย System Prompts แบบเจาะจงและได้ผลลัพธ์
100%
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4 AI PRODUCTIVITY PILLARS

 PILLAR 3: THE SUPER ASSISTANT TOOLS (เจาะลึกสุดยอดเครื�องมือคู่กาย)

“วเิคราะห์ สรุป และจัดการข้อมูลระดับสูงด้วย ChatGPT & Copilot”

• Foundation Models Comparison | เปรยีบเทียบจุดเด่นและข้อจาํกัดของ (ChatGPT-5, Gemini, 
  Claude Sonnet 4.0, Copilot, DeepSeek-R1) เพื�อเลือกใช้ใหเ้หมาะกับงาน
• Data Privacy Framework | การใช้งาน AI อย่างไรใหข้้อมูลความลับขององค์กรปลอดภัยสูงสุด
• ChatGPT in Action | เจาะลึก Models ของ ChatGPT รุน่ไหนใช้อย่างไร เหมาะกับงานแบบใด
• Microsoft Copilot Mastery:
    - Data Analysis | วิเคราะหข์้อมูลการขาย และ Operations
    - Data Visualization | สรา้งภาพประกอบ Presentation ส่งผู้บรหิาร
    - File Summarization | สรุปไฟล์ขนาดใหญ่ Report, Docs, Dataset และจัดการเอกสารสัญญา
• Learning things Fast with NotebookLM | เทคนิคการเรยีนรูเ้รื�องต่างๆ ได้เรว็ขึ�น 10 เท่า
• Activities | Tool Integration -  ทดลองลงมือทําจรงิในแต่ละ Use cases พรอ้ม Exercises ท้ายบท

Key Shift: ❌ อ่านเอกสารเองรอ้ยหน้า ✅ ให ้AI สรุปและวิเคราะหอิ์นไซต์ใน 1 นาที

เราไม่สอนทฤษฎีไอทีที�น่าเบื�อ
แต่เราจะติดตั�ง "4 เสาหลักแห่ง AI" ให้คุณพร้อมเป�นผู้ชว่ยมือโปร

PILLAR 4: PILLAR 4: DEEP RESEARCH & PRESENTATION (วจิัยเชงิลึกและเนรมิตสไลด์)

“ค้นควา้ข้อมูลเหนือชั�น พร้อมแปลงเป�น Presentation ในพริบตา”

• AI Search Engine | ทําความรูจ้ัก AI Search Engine นวัตกรรมการค้นหาแหง่อนาคต
• Perplexity AI | การ Search ข้อมูลแบบแอดวานซด้์วย Perplexity
• Perplexity Deep Research for Executives | ก้าวข้ามคู่แข่งทางธุรกิจด้วยการรเีสิรช์ข้อมูลเชิงลึก 
  โดยใช้ขุมพลัง AI Agent ช่วยหาข้อมูลซพัพอรต์การตัดสินใจใหผู้้บรหิาร
• Gamma AI | เปลี�ยนผลการวิจัยใหก้ลายเป�น Presentation ที�สวยงามในพรบิตา
• Activities | From Research to Pitch - ทดลองลงมือทําจรงิตั�งแต่หาข้อมูลจนจบที�งานนาํเสนอ

Key Shift: ❌ เสียเวลาหาข้อมูลและทําสไลด์ทั�งวัน ✅ ผลิตงานวิจัยและสไลด์พรเีมียมได้ก่อนเที�ยง
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นี�คือ "AI Action Lab" สไตล์ People'S ที�เน้น Active Learning เต็มรูปแบบ

Live Demo สด... เห็นภาพชดั
วิทยากรสาธิตการใช้งาน ChatGPT และเครื�องมือ AI ต่างๆ แบบ Real-Time 

ใหเ้หน็ความมหศัจรรย์และเคล็ดลับที�ไม่มีในตํารา
Hands-on Workshop ลงมือทําจริง

คุณจะได้ลองใช้ AI ทั�ง 8 ตัวแก้โจทย์สถานการณ์จรงิของงานเลขาฯ
พรอ้มรบัคําแนะนาํจากผู้เชี�ยวชาญแบบประกบตัว

Q&A เคลียร์ทุกข้อสงสัย
เป�ดพื�นที�ใหถ้าม-ตอบ ไขข้อข้องใจเรื�อง AI เพื�อใหคุ้ณกลับไปใช้งานที�ออฟฟ�ศได้อย่างมั�นใจ 100%

THE PEOPLE'S EXPERIENCE

เหมาะอย่างยิ�งสาํหรบั
• Secretary, Executive Assistant และ Personal Assistant |ผู้ช่วยผู้บรหิาร

ที�ต้องทําหน้าที�ประสานงาน สรุปข้อมูล และเตรยีมพรอ้มรบัทุกสถานการณ์
• Office Administrator |ผู้ดูแลงานแอดมินและจัดการเอกสารภายในองค์กร

• ทีมงานสาย Support & Report |พนักงานจากทุกฝ�ายที�ต้องทํางานเอกสาร รวบรวมข้อมูล
จัดทํารายงาน หรอื Presentation เป�นประจาํ

WHO SHOULD COME?

✔ อัปเกรดตัวเองเป�น AI-Empowered Assistant ที�ทํางานเสรจ็ไวขึ�น 3 เท่า (3X Productivity)
✔ เชี�ยวชาญ Advanced Prompt Engineering สั�งงาน AI ได้ตรงใจ ไม่ต้องแก้ซํ�า 

✔ สรุปไฟล์ใหญ่ วิเคราะหข์้อมูล และสรา้ง Presentation ที�สวยงามและถูกต้องได้อย่างรวดเรว็ 
✔ กลายเป�น "นักรเีสิรช์เชิงลึก" ด้วย AI เพื�อซพัพอรต์การตัดสินใจที�สาํคัญของผู้บรหิาร 
✔ เข้าใจและเลือกใช้เครื�องมือ AI ทั�ง 8 ตัวได้อย่างเหมาะสมและปลอดภัยต่อองค์กร

OUTCOME

"ในยุคนี� AI จะไม่แย่งงานคุณ... แต่คนที�ใช ้AI เป�นต่างหาก ที�จะเข้ามาแทนที�คุณ"
[ WORK SMART. PROMPT FASTER. | GENERATIVE AI FOR SECRETARY  ]
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หนึ�งสิ�งที�ชอบที�สุด (Like) ในหลักสูตรนี�

• มีเทคนิคการใช้ AI มาบอก
• สนุก
• อาจารย์สอนเข้าใจง่าย
• ได้รูจ้ัก AI ใหม่ๆมาใช้ในการทํางาน
• อาจารย์ยกตัวอย่างชัดเจน น่าจะนาํไปใช้ได้จรงิ
• เขียน prompt ที�ระบุเป�าหมายชัดเจน ตรงจุด
• ทํา Powerpoint ออกมาง่ายขึ�นมากๆ
• สอนตามขั�นตอนเข้าใจง่าย
• เนื�อหาในการอบรม
• การนาํเสนอ อธิบายเนื�อหาเข้าใจ
• Notebook LM

• Workshops ระหว่างการเรยีนเข้าใจง่าย
• การเรยีนรูว้่า AI มีความอัจฉรยิะ รูทุ้กเรื�องจรงิๆ
• ชอบทุกตรง
• ตัวอย่างการเขียน Prompt ที�เหมาะสมกับงาน
• การได้ลงมือทําจรงิในคลาส
• ได้ฝ�กหดัทํา Case ไปพรอ้มกับการบรรยาย
• การใช้ Deep research

• เข้าใจง่ายมาก

Real Voices, Real ResultsReal Voices, Real Results

สิ�งที�ได้เรียนรู้ (Learning) จากหลักสูตรนี�

• การใช้ AI ใหไ้ด้ผลลัพที�ดี
• การค้นหาข้อมูล
• การใช้ AI ในการทํางาน
• การใช้ AI แต่ละประเภท
• การใช้ Deep research 

• เข้าใจง่าย รูจ้ัก AI หลากหลายมากขึ�นกว่า chatgpt

• Gamma

• ความรูเ้กี�ยวกับ AI มากมายกว่าที�เคยรู ้
• วิธีการใช้ Prompt กับ AI ที�หลากหลาย
• AI ช่วยงานเราได้มากๆ
• รูลึ้กรูจ้รงิ
• Prompt ที�เป�นประโยชน์
• AI ทั�งหลายและความเหมาะสมกับงานต่างๆ
• Generative ai
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